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【hacomono】 運営での活用方法ついて

① 伝言板（運営内の連絡）

② 保護者向け一斉連絡

③ 出欠の登録

④ スケジュールの変更・新規作成

NEW

Update予定

Update予定

Remind
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① 伝言板（運営内の連絡）

● 地域クラブ内での連絡が hacomonoで行えるようになりました。
● 地域クラブを跨いだ連絡も可能になりますが、運用が決まり次第、利用方法をご案内す

る予定です。

NEW

クリック

必ず個別指定を
選択！

クリック

連絡内容を登録して「公
開」
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① 伝言板（運営内の連絡）

NEW

既読がつくと
押下し確認が可能クリック

連絡内容を登録して「返
信する」

● 連絡を受領すると登録メールアドレスにメールが届きます。
● スレの確認および必要に応じて「返信」をお願いします。
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② 保護者向け一斉連絡

● 「メール配信」を利用し、ファイル添付・履歴確認・欠席者を含む一斉連絡が可能になり
ます。

● 運用が決まり次第、利用方法をご案内する予定です。

Update予定

クリック

クリック

過去の配信履歴を
参照可能

必要情報を記載し
配信内容を確認・送信

ここをクリックしファ
イルを添付
※3MB以下
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③ 出欠の登録

● 当日の参加予定者の「チェックイン」「欠席」操作の利便性が向上します。Update予定

クリック

出欠の確認結果を
押下し記録
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④ スケジュールの変更・新規作成（同じ週での変更：パターン①）

担当するエリア・競技を選択する
※ご担当以外の選択は不可です

編集ボタン

日時を変更し、保存

パターン①

Remind ● 日時の変更、追加実施枠が発生した場合の対応方法です。
○ 同じ週での変更：パターン①
○ 異なる週や月を跨いでの変更：パターン②
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④ スケジュールの変更・新規作成（異なる週や月を跨いでの変更：パターン②）

パターン②

開催時間を設定する

定員数を選択

競技を選択する

Remind

クラスを必ず
設定

保存する
真ん中を選択する

● スケジュールは即時ではなく、平日 AM9時の更新作業後に反映されます。
（パターン①・②共通）


